
[image: image1.png]



                         БОГОДАРІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ ст.
БАРВІНКІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

                  31.08.2012                                      



 №  81  

             Про затвердження

             Правил внутрішнього трудового

             розпорядку для шкільного колективу

             та посадових інструкцій працівників



На  підставі  рішення  засідання профспілкового комітету від «
 » вересня 2012р. , протокол №          «Про затвердження Правил внутрішнього трудово​го розпорядку для шкільного колективу»
НАКАЗУЮ:
1.
Увести в дію з 01  вересня ц.р. на 2012-
2013 н.р. Правила внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу та вважати їх виконання обов'язковим для всіх педагогічних, допоміжних та технічних працівників школи.
2.
Встановити такий час початку робочого дня для нижчезазначених категорій працівників школи:
· для технічних працівників школи — 8.00; для чергового працівника-7.30
· для педагогічних працівників - за 15 хвилин до початку уроку;

· для педагогічних працівників, що мають перші уроки — 8.00;
•
 Визначити час завершення робочого дня  для обслуговуючого персоналу - 16.00..
3. Вважати основною вимогою до всіх працівників школи розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.
4. Затвердити режим дня на 2012-2013 н.р.(додається).
5. Затвердити регламент роботи школи (розклад шкільного тижня) на 2012/2013
н.р. (додається).
6. Затвердити структуру 2012-2013 
н.р. (додається).
7. Зобов'язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів зі шкільного вестибюля й подвір'я у зимовий період.
8. Зобов'язати учителів школи подавати щоденні відомості загальношкільного обліку відвідування, запізнень на уроки, а також відповідності одягу учнів шкільній формі.
9. Вважати обов'язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи всіх працівників школи під час канікул 2012
/2013 н.р.
10. Вважати обов'язковим оприбуткування протягом 3 днів усіх фінансових та господарських надходжень, у тому числі й придбаних за рахунок батьківських та спонсорських коштів.
11. Ознайомити і прийняти до неухильного виконання Посадові інструкції працівників.
12. Контроль за виконанням наказу покласти на Голову ПК Кулик Т.В..
Директор школи


О.І Підченко
З наказом ознайомлені:
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                         БОГОДАРІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІІ ст.
БАРВІНКІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

                  30.08.2013                                      



 №  108  

             Про затвердження

             Правил внутрішнього трудового

             розпорядку для шкільного колективу

             та посадових інструкцій працівників



На  підставі  рішення  засідання профспілкового комітету від 27 серпня 2013р. , протокол №          «Про затвердження Правил внутрішнього трудово​го розпорядку для шкільного колективу»
НАКАЗУЮ:
1.
Увести в дію з 01  вересня ц.р. на 2013-
2014 н.р. Правила внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу та вважати їх виконання обов'язковим для всіх педагогічних, допоміжних та технічних працівників школи.
2.
Встановити такий час початку робочого дня для нижчезазначених категорій працівників школи:
· для технічних працівників школи — 8.00; для чергового працівника-7.30
· для педагогічних працівників - за 15 хвилин до початку уроку;

· для педагогічних працівників, що мають перші уроки — 8.00;
•
 Визначити час завершення робочого дня  для обслуговуючого персоналу - 17.00..
7. Вважати основною вимогою до всіх працівників школи розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.
8. Затвердити режим дня на 2013-2014 н.р.(додається).
9. Затвердити регламент роботи школи (розклад шкільного тижня) на 2013/2014
н.р. (додається).
10. Затвердити структуру 2013-2014 
н.р. (додається).
9. Зобов'язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів зі шкільного вестибюля й подвір'я у зимовий період.
10. Зобов'язати учителів школи подавати щоденні відомості загальношкільного обліку відвідування, запізнень на уроки, а також відповідності одягу учнів шкільній формі.
13. Вважати обов'язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи всіх працівників школи під час канікул 2013
/2014 н.р.
14. Вважати обов'язковим оприбуткування протягом 3 днів усіх фінансових та господарських надходжень, у тому числі й придбаних за рахунок батьківських та спонсорських коштів.
15. Ознайомити і прийняти до неухильного виконання Посадові інструкції працівників.
16. Контроль за виконанням наказу покласти на Голову ПК Кулик Т.В..
Директор школи


О.І Підченко

З наказом ознайомлені:
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БОГОДАРІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА І-ІІ СТУПЕНІВ
БАРВІНКІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ РАДИ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

НАКАЗ

    01.08.2017                                                                   



 №  81  
  Про затвердження 
  Правил внутрішнього трудового

  розпорядку для шкільного колективу,
  посадових інструкцій та функціональних

  обов’язків працівників


На  підставі  рішення  засідання профспілкового комітету від 30 серпня 2017 року , протокол №    «Про затвердження Правил внутрішнього трудово​го розпорядку для шкільного колективу»
НАКАЗУЮ:
1.
Увести в дію з 01  вересня навчального року на 2017/2018 навчальний рік Правила внутрішнього трудового розпорядку для шкільного колективу та вважати їх виконання обов'язковим для всіх педагогічних працівників, обслуговуючого персоналу школи.
2.
Встановити такий час початку робочого дня для нижчезазначених категорій працівників школи:
· для технічних працівників школи — 8.00; для чергового працівника-7.30
· для педагогічних працівників - за 15 хвилин до початку уроку;

· для педагогічних працівників, що мають перші уроки — 8.00;
•
 Визначити час завершення робочого дня  для обслуговуючого персоналу - 17.00..
11. Вважати основною вимогою до всіх працівників школи розпочинати та закінчувати робочий день із ознайомлення з оголошеннями, розміщеними на загальношкільному стенді.
12. Затвердити режим роботи Богодарівської ЗОШ І-ІІ ст. на 2017/2018 навчальний рік (додається).
13. Затвердити регламент роботи школи (розклад шкільного тижня) на 2017/2018 навчальний рік (додається).
14. Затвердити структуру 2017/2018 навчального року додається).
11. Зобов'язати вчителів, які проводять останні уроки, супроводжувати учнів до гардеробу та забезпечувати порядок під час виходу учнів зі шкільного вестибюля й подвір'я у зимовий період.
12. Зобов'язати учителів школи подавати щоденні відомості загальношкільного обліку відвідування, запізнень на уроки, а також відповідності одягу учнів шкільній формі.
17. Вважати обов'язковою реєстрацію у книзі відпрацювання робочого часу фактичного початку й закінчення роботи всіх працівників школи під час канікул 2017/2018 навчального року. 
18. Вважати обов'язковим оприбуткування протягом 3 днів усіх фінансових та господарських надходжень, у тому числі й придбаних за рахунок батьківських та спонсорських коштів.
19. Ознайомити і прийняти до неухильного виконання Посадові інструкції працівників.
20. Контроль за виконанням наказу покласти на Голову ПК Кулик Т.В..
Директор школи


О.І Підченко

З наказом ознайомлені:

_1336299533.bin

